[bookmark: _GoBack]Instrukcja – do elektronicznego podpisania wniosku do wysłania go przez ePUAP do Urzędu Marszałkowskiego Województwa Pomorskiego
	1) Należy wejść na stronę www.gov.pl i kliknąć w zakładkę „Dokumenty i dane adresowe”

	[image: C:\Users\aczurylik\Desktop\podpis elektrpniczny\1_Dokumenty i dane os..png]

	2) Z kategorii „Inne sprawy” należy wybrać „Podpisz dokument elektronicznie – wykorzystaj podpis zaufany”

	[image: C:\Users\aczurylik\Desktop\podpis elektrpniczny\2. Podpisz dok. elektr..png]

	3) Należy kliknąć przycisk „Start”

	[image: C:\Users\aczurylik\Desktop\podpis elektrpniczny\3_Start.png]

	4) Należy zaznaczyć opcję dokumentu PDF, a następnie kliknąć „Dalej”

	[image: C:\Users\aczurylik\Desktop\podpis elektrpniczny\4.png]

	5) Kliknąć „Podpisz lub sprawdź dokument PDF”

	[image: C:\Users\aczurylik\Desktop\podpis elektrpniczny\5.png]

	6) Należy wybrać plik wniosku wypełnionego w systemie Witkac estypendia.pl i pobranego na dysk lub przeciągnąć go i upuścić w wyznaczonym polu 

	[image: C:\Users\aczurylik\Desktop\podpis elektrpniczny\6.png]

	7) Kilknąć przycisk „Podpisz”

	[image: C:\Users\aczurylik\Desktop\podpis elektrpniczny\7.png]

	8) Zalogować się do profilu zaufanego wybranym sposobem

	[image: C:\Users\aczurylik\Desktop\podpis elektrpniczny\8.png]

	9) Kliknąć „Podpisz podpisem zaufanym”

	[image: C:\Users\aczurylik\Desktop\podpis elektrpniczny\9.png]

	10) Potwierdzić podpisanie dokumentu (opcja przy logowaniu przez bank)

	[image: C:\Users\aczurylik\Desktop\podpis elektrpniczny\10_.png]

	11) Należy pobrać podpisany elektronicznie wniosek stypendialny na dysk

	[image: C:\Users\aczurylik\Desktop\podpis elektrpniczny\11.png]

	12) Należy wejść na stronę Elektronicznej skrzynki podawczej ePUAP i zalogować się w wybrany sposób

	[image: EPUAP]

	13) Kliknąć „Załatw sprawę”

	[image: C:\Users\aczurylik\Desktop\Widok skrzynki ePUAP.png]

	14) Na kafelku „Sprawy ogólne” należy kliknąć „Pisma do urzędu”, 

	[image: C:\Users\aczurylik\Desktop\Sprawy ogólne.png]


	a następnie „Pokaż więcej”

	[image: C:\Users\aczurylik\Desktop\Sprawy ogólne (2).png]

	15) Należy wybrać „Pismo ogólne do podmiotu publicznego” (ewentualnie „Pismo ogólne do podmiotu publicznego – stary wzór”),

	[image: C:\Users\aczurylik\Desktop\Pismo ogólne.png]

	a następnie „Załatw sprawę”

	[image: C:\Users\aczurylik\Desktop\Załatw spr.png]

	16) Należy wypełnić wszystkie pola formularza, załączyć plik podpisanego elektronicznie wniosku, sprawdzić poprawność swoich danych i kliknąć „Dalej”

	[image: C:\Users\aczurylik\Desktop\UMWP.png]

	17) Pojawi się podgląd pisma 

	[image: C:\Users\aczurylik\Desktop\Pogląd pisma.png]

	18) Jeśli wszystko się zgadza, należy kliknąć „Przejdź do podpisu”

	[image: C:\Users\aczurylik\Desktop\Przejdź do podpisu.png]

	19) System przeniesie do strony logowania do Profilu zaufanego, gdzie należy się zalogować

	[image: C:\Users\aczurylik\Desktop\Profil zaufany.png]

	20) Następnie należy podpisać profilem zaufanym lub podpisem kwalifikowanym

	[image: C:\Users\aczurylik\Desktop\Podpisz.png]

	21) Potwierdzić za pomocą kodu otrzymanego sms-em (w przypadku logowania przez bank):

	[image: C:\Users\aczurylik\Desktop\Potwierdź.png]

	22) Wyświetli się końcowy komunikat

	[image: C:\Users\aczurylik\Desktop\Dziękujemy.png]
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Podpisz dokument elektronicznie - wykorzystaj
podpis zaufany

Drieki ustudze mozesz: podpisa¢ sprawozdanie finansowe, podpisa¢ dokument podpisem zaufanym,
sprawdzi¢ podpisy elektroniczne, wypakowac dokument z podpisanego pliku xml. Podpis zaufany jest
wazny w zatatwianiu spraw z podmiotami publicznymi. Jesli chcesz go uzy¢ w relacjach z innymi
podmiotami, upewnij sie, czy zaakceptuja one tak podpisany dokument. Dla waznosci konkretnej
czynnosci prawnej moze by¢ wymagany inny rodzaj podpisu.
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Unia Europeiska

Wskaz jedng z opcji
O Cheesz elektronicznie podpisac (lub sprawdzic) sprawozdanie finansowe

® Cheesz elektronicznie podpisat (lub sprawdzie) dokument PDF w formacie dedykowanym dia
dokumentéw PDF. Jesli otworzysz tak podpisany dokument PDF, zobaczysz ztozony w nim
elektroniczny podpis (Iub podpisy).

O Cheesz elektronicznie podpisa¢ (lub sprawdzié) dokument, ktéry ma jedno z rozszerzer: .txt,
.rtf, .pdf, .xps, .odt, .ods, .odp, .doc, .Xls, .ppt, .docx, .xIsx, .pptx, .csv, .jpg, .jpeg, .tif, .tiff, .geotiff,
.png, .svg, .wav, .mp3, .avi, .mpg, .mpeg, .mp4, .mda, .mpeg4, .ogg, .ogV, zip, tar, gz, .gZip, .72,
-html, xhtml, .css, xml, xsd, .gml, .mg, xsl, .xslt, .TSL, XMLsig, XAdES, .PAdES, .CAdES, .ASIC,
XMLenc, .dwg, .dwf, .dxf, .dgn, jp2
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Chcesz podpisanym dokumentem PDF postugiwat sie tak samo, jak dotychczas: aby sposob
przegladania i drukowania niczym sie nie réznit dla dokumentéw podpisanych i niepodpisanych? Masz
profil zaufany i chcesz go wykorzystac do podpisania dokumentu elektronicznego PDF podpisem
zaufanym? Sprawdz, jak to zrobic.

Dokument elektroniczny w formacie PDF mozesz teraz podpisa¢ podpisem zaufanym w formacie
dedykowanym dla plikéw pdf.

PODPISZ LUB SPRAWDZ DOKUMENT PDF

Na czym to polega v
Kiedy mog uzyé podpisu zaufanego v
Kto moze podpisaé v
Co musisz przygotowaé v
Co musisz zrobi¢, aby podpisa¢ podpisem zaufanym dokument PDF, ktéry nie ma podpisu v
Co musisz zrobi¢, aby zobaczy¢ dokument PDF, ktéry ma podpis v
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Podpisz dokument elektronicznie
za pomocg podpisu zaufanego

Mozesz:
* podpisywac dokumenty - réwniez te, ktére podpisat ktos inny

® sprawdzi¢, czy inne osoby ztozyty prawidtowy podpis
® zobaczy¢ podpisane dokumenty

Rozmiar dokumentu: maksimum 10 M.

df, o, rtf, xps, .odt, .0ds, .0dp,
«doc, .xls, ppt, .docx, .xIsx, .pptx, sV, P, Jpeg, i,
4iff, geotiff, png, .svg, wav, .mp3, .avi, .mpg, .mpeg,

.mp4, .md3, .Mpega, .08, .08V, 2ip, .ar, £ §7ip,
72, html, xhtml, .css, xml, xsd, .gml, .rg, xsl,
xslt, TSL. .dwg, .dwf, .dxf, .dgn. jp2.

Format podpisywania:

« Dokument pdf podpiszesz w formacie PAJES
Jesli chcesz podpisac .pdf w formacie XAGES - Kiknij
tenlink.

« Dokumenty inne n
formacie XAJES

-pdf podpiszeszw

‘ WYBIERZ DOKUMENT Z DY SKU .

albo przeciagnij i upus¢ tutaj

Sprawdz, czym sie réznia formaty PAES i XAGES.

Zalecamy przegladarki internetowe:
« Google Chrome od wersji 71.0.3

« Firefox od wersji 65.0.1

« Safari od wersji 12.0.2
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Rozszerzenie: .pdf, .txt, .rtf, xps, .odt, .ods, .odp,
doc, xls,.ppt. .docx, xlsx, .ppEX. .cSV, Jog. jpeg. i,
ff, geotiff, pg, .svg wav, .mp3, .avi,.mpg, .mpeg,
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72, html, xhtml, .css, xml, xsd, .gml, .rg, xsl,
xslt, TSL. .dwe, .dwr, .d, .dgn. jp2.

Format podpisywania:

« Dokument .pdf podpiszesz w formacie PAJES

Jesli cheesz podpisac .pdf w formacie XAES - Kiiknj
‘ten link.

« Dokumenty inne niz pdf podpiszesz w
formacie XAGES

Sprawdz, czym sie réznia formaty PAES i XAGES.

Zzalecamy przegladarki internetowe:
« Google Chrome od wersji 71.0.3

« Firefox od wersji 65.0.1

« Safari od wersji 12.0.2
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Lista os6b, kire ukoriczyly kurs ADR poczatkowy/doskonalacy

Nadzér nad dziataniami geodety uprawnionego lub przedsiebiorcy w zakresie przestr.
Nagroda ,Biale] Lili" za wybitny wkiad w rozwej i promocje Miasta Efku

Odpowied? na postanowienie w sprawie wykazu towaréw i ustug

Odwolania i zazalenia w trybie postepowania podatkowego

Opinia sanitarna o warunkach bezpieczefistwa i higieny dia placowki opiekuficzo-wyc.
Opiata prolongacyjna za grob/nisze umowa

Oswiadczenie o stanie kontroli zarzadcze]

Oswiadczenie o stanie kontroli zarzadczej za poprzedni rok

Pismo ogbine do podmiotu publicznego

Pismo ogdine do podmiotu publicznego - stary wzér

Ponaglenie zwiazane z niezatatwieniem sprawy w terminie lub przewleklym prowadz.
Potwierdzanie udzialu czionkow OSP w szkoleniach i dziafaniach ratowniczo-gasnicz
Praktyki w Urzedzie Marszalkowskim Wojewsdziwa Lubelskiego w Lublinie
Prowadzenie BIP przez Miejskie Jednostki Organizacyjne Miasta Krakowa
Przediozenie rachunku za zajecia dydaklyczne z tytuu umowy cywilno-prawnej

LEY WSS  Kwarantanna | | Wplaty obowiazkowe

Swiadczenia dotyczace stypendium lub zapomogi

Udostepnianie danych osobowych - Centrum Ustug Wspdinych Il w Piocku
Udostepnianie danych osobowych - Centrum Ustug Wspdinych Il w Piocku
Udostepnianie danych osobowych - Centrum Ustug Wspdinych | w Radomiu
Udostepnianie informacji publiczne]

Udzielanie przez Prezydenta Miasta Krakowa wsparcia (patronat honorowy, czionkos...
Udzielenie prawa ochronnego na znak towarowy

Ureguiowanie stanu prawnego grobu/niszy umowe]

Ustalenie powstania obowiazku uiszczenia optaty dodatkowe] Z tytutu parkowania w
Uznanie obiektu przyrodniczego za pomnik przyrody

‘Walidaca patentu europejskiego

‘Warszawski bon ziobkowy

Weryfikacja statusu sprawy

‘Wiaczenie ruchomosci do wojewodzkie] ewidencji zabytkow

Wniosek 0 wydanie decyzji stwierdzajace] nabycie z mocy prawa wiasnosci nierucho.
‘Wprowadzanie do podziatu bojowego/wycofywanie z podziatu bojowego sprzetu OSP
‘Wsparcie imprez lub przedsiewziec w ramach promocji Powiatu Krotoszyfiskiego
Wydanie biletu specjainego - komunikacja miejska w Aleksandrowie £6dzkim
‘Wydanie decyzj dotyczace] zmiany terminu zakoficzenia badan archeologicznych
Wydanie dowodu pierwszefistwa dia znaku towarowego, wynalazku, wzoru uzytkowe.
Wydanie orzeczenia lub opinii o potrzebie Wczesnego wspomagania rozwoju (WWR)
Wydanie wyciagu z rejestru prowadzonego przez Urzad Patentowy RP

Wydanie zaswiadczenia o udziale w dziataniach ratowniczo-gasniczych

Wydawanie i cofanie zezwolen na prowadzenie placowek opiekUAiCZo-wychowawczy...
Wydawanie zaswiadcze, informacji i opinii z obszaru ochrony $rodowiska
‘Wyrazenie lub odwotanie zgody na doreczenie korespondencj przez PUEUP
Wyrazenie zgody na wykorzystanie loga jednostki samorzadu terytoriainego
Zatozenie i udostepnienie indywidualnego konta w Systemie E-BOK ZGM TBS Sp. z
Zamowienie na pobranie probek i wykonanie analizy fizykochemiczne] lub wykonanie.
Zapewnienie dostepnosci architektoniczne] lub informacyjno-komunikacyjnej podmiot.

Zarzadzanie uprawnieniami administratora JST Systemu SOW
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Sprawy ogdlne: Pisma do urzedu Zobacz inne sprawy

Pismo ogdlne do podmiotu publicznego

Pismo ogélne przeznaczone jest do tworzenia pism w postaci
elektronicznej wnoszonych za pomoca elektronicznej skrzynki podawczej
lub doreczanych przez podmioty publiczne za potwierdzeniem doreczenia,
w przypadkach gdy lacznie spefnione sa nastepujace warunki

« organ administracji publiczne] nie okreslit wzoru dokumentu
elektronicznego umozliwiajacego zafatwienie danej sprawy,

« przepisy prawa nie wskazuja jednoznacznie, ze jedynym skutecznym
sposobem przekazania informacji jest jej doreczenie w postaci papierowej.
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Pismo ogélne do podmiotu
publicznego

Wybierz urzad lub instytucje, do ktdrej skiadasz pismo *

Urzad Marszatkowski Wojew6dztwa Pomorskiegol

URZAD MARSZALKOWSKI WOJEWGDZTWA KUIAWSKO-POMORSKIEGO W TORUNIU (87-100
TORUN, WOJ. KUJAWSKO-POMORSKIE)

URZAD MARSZALKOWSKI WOJEWGDZTWA POMORSKIEGO
POMORSKIE)

URZAD MARSZALKOWSKI WOJEWODZTWA ZACHODNIOPOMORSKIEGO (70-421 SZCZECIN,
WOJ. ZACHODNIOPOMORSKIE)

Rodzaj pisma *

Whniosek v

Tytut pisma *

Whiosek o stypendium

Tres¢ pisma *

Wpisz tre¢ pisma

(@ *Pole obowiazkowe

(D Wybierz rodzaj pisma. Napisz, czego dotyczy
twoje pismo, na przykiad jesli to skarga - to
w jakiej sprawie. Jesli znasz numer sprawy,

motesz go dodatkowo podac w polu Tytut pisma.
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mObywatel

@ > mObywatel > Pismo ogoine do podmioty publicznego

Podglad pisma ogélnego

Dokument elektroniczny

Miejsce i data sporzadzenia dokumentu

2023-10-18
Dane nadawcy Dane adresata
A Ma URZAD MARSZAEKOWSKI WOJEWODZTWA POMORSKIEGO
PESEL: (80-810 GDAKSK (MIASTO), WOJ. POMORSKIE)
Telefon:

Email:

WNIOSEK

Whiosek o przyznanie stypendium dla twércy kultury z budzetu Wojewédztwa Pomorskiego w roku 2024

Dzieri dobry,
wzalaczeniu przesylam wniosek.
Z powazaniem

LW

Uwagal Jesli widzisz bledy na
podgladzie pisma, wro¢ do edycii
danych

2 % »00

® wyloguj
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WNIOSEK

Whiosek o przyznanie stypendium dia twércy kultury z budzetu Wojewsdztwa Pomorskiego w roku 2024

Dzieri dobry,
wzalaczeniu przesylam wniosek.
Z powazaniem

Zatacznil
1. Wskazowka_dot._platformy_EPUAP (1).docx

Dokument nie zawiera podpisu

Podpis elektroniczny

(D Uwagal Jezeli chcesz podpisac pismo, system przeniesie cie na pz.gov.pl.
Tam podpiszesz pismo.

€ Wréc do edycji danych

- (D Wysylasz pismo bez podpisu?
WYSLIJ BEZ PODPISU PRZEJDZ DO PODPISU pamieta), 7 nektore procedury

wymagaja tego podpisu.
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Obywatel

@ > mObywstel > Pismo ogélne do podmioru publicinego

Dziekujemy!
Twoje pismo zostato wystane

Twoje pismo odbierze:
Urzad Marszatkowski Wojewédztwa Pomorskiego

Tytut twojego pisma: Whiosek o przyznanie stypendium dla twércy kultury z
budzetu Wojewédztwa Pomorskiego w roku 2024

(@ Czekaj na UPP (Urzedowe Poswiadczenie Przediozenia).
UPP to potwierdzenie, ze pismo zostato dostarczone do urzedu.
Dostaniesz je na swoja skrzynke Gov (ePUAP).

Jedli cheesz zobaczy¢ wystane pismo ~ sprawdz folder Wystane w swojej skrzynce.
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