Zatgcznik nr 1 do Uchwaty 238/231/21
Zarzqdu Wojewddztwa Pomorskiego z dnia 9 marca 2021 rok

REGULAMIN PRZETARGU
DOT. PROWADZENIA BUFETU W BUDYNKU
URZEDU MARSZALKOWSKIEGO WOJEWODZTWA POMORSKIEGO W GDANSKU
PRZY UL. OKOPOWE) 21/27
Zwanego dalej Regulaminem.

§1.
Postanowienia ogdlne
Przetarg jest organizowany przez Wojewddztwo Pomorskie, zwane w dalszej czesci Regulaminu
Organizatorem na podstawie niniejszego Regulaminu.
Organizator zaprasza do sktadania ofert poprzez umieszczenie ogtoszenia o przetargu na stronach
internetowych: www.bip.pomorskie.eu i www.pomorskie.eu.

Osoby przystepujace do przetargu zwane sg dalej Oferentami.

Przetarg przeprowadzi Komisja powotana przez Zarzagd Wojewddztwa Pomorskiego, zwana dalej
Komisja.

Komisja odpowiada za prawidtowy przebieg postepowania oraz za przestrzeganie postanowien
niniejszego Regulaminu.

Do przetargu ofert stosuje sie art. 70 1> ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

§2.

Przedmiot i miejsce przeprowadzenia przetargu
Przetarg zostanie przeprowadzony w siedzibie Wojewddztwa Pomorskiego w Gdansku przy
ul. Okopowej 21/27.
Celem przetargu jest wytonienie podmiotu, z ktérym zostanie zawarta umowa na prowadzenie bufetu
w budynku przy ul. Okopowej 21/27 w Gdansku.
Ustuga prowadzenia bufetu gastronomicznego w lokalu zlokalizowanym na parterze w budynku przy
ul. Okopowej 21/27 w Gdansku odbywa¢ sie bedzie w dni robocze od poniedziatku do pigtku
( z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy) w godzinach nie krécej niz od 7.30 do 15.30.
W sktad lokalu wchodzg nastepujace pomieszczenia:
- sala konsumpcyjna o pow. 61,13 m. kw.
- szatnia z miejscem o pow. 2,84 m. kw.
- toaleta dla pracownikéw bufetu o pow. 2,40 m. kw.
- zmywalnia o pow. 3,36 m. kw.
- pom. porzagdkowe o pow. 1,17 m. kw.
taczna powierzchnia lokalu wynosi 70,90 m.kw
Organizator przetargu zaleca przed ztozeniem oferty dokonania wizji lokalu przeznaczonego na
wynajem. Dokonanie wizji jest mozliwe po wczesniejszym umowieniu terminu dla kazdego oferenta
pod adresem email: daz@pomorskie.eu.
Projekt technologiczny bufetu z koncepcjg architektoniczng stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu.
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Wykaz elementéw wchodzacych w sktad wyposazenia bufetu wraz z instrukcjg uzytkowania stanowi
zatacznik nr 2 do Regulaminu.

Szczegétowe minimalne wymagania prowadzenia bufetu wskazane zostaty w ,Wytycznych do
sporzadzenia koncepcji funkcjonowania bufetu” stanowigcych zatacznik nr 3 do Regulaminu.
Umowa na prowadzenie bufetu w budynku przy ul. Okopowej 21/27 w Gdansku zostanie zawarta na
okres trzy letni.

Wzd6r umowy stanowi zatgcznik nr 4 do Regulaminu.

§3.
Warunki przystgpienia i uczestnictwa w przetargu

W przetargu mogg uczestniczy¢ Oferenci, ktorzy:

1) dysponujg wiedzg i doswiadczeniem w zakresie prowadzenia dziatalnosci gastronomicznej
i w okresie ostatnich dwéch lat przed uptywem terminu sktadania ofert Swiadczyli ustugi
gastronomiczne w co najmniej jednym punkcie gastronomicznym w formie bufetu, stotéwki lub
restauracji.

2) Posiadajg/badz beda posiada¢ dodatkowe zaplecze techniczne i kadrowe zgodnie z wymaganiami
sanitarnymi i BHP, umozliwiajgce prowadzenie przedmiotowego bufetu.

3) nie byli skazani prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umysine przestepstwo
skarbowe.

4) nie zalegaja z ptatnosciami wobec skarbu panstwa i z tytutu ubezpieczen spotecznych.

Warunkiem przystgpienia do przetargu jest ztozenie oferty na formularzu oferty wedtug wzoru

(zatacznik nr 5 do Regulaminu) wraz z ,Koncepcja funkcjonowania bufetu” sporzgdzong zgodnie z

zatacznikiem nr 3 do Regulaminu oraz wpfata wadium.

Ocena spetnienia warunkéw udziatu w przetargu bedzie dokonywana w oparciu o przedtozone przez

Oferentéw dokumenty i oswiadczenia, o ktérych mowa w ust. 12 w formule "spetnia/nie spetnia".

Jeden Oferent moze ztozy¢ tylko jedng pisemng oferte w jezyku polskim.

Oferta oraz wszystkie zatgczniki muszg by¢ podpisane przez Oferenta (podpis i pieczatka imienna lub

czytelny podpis), lub upowaznionego przedstawiciela Oferenta zgodnie ze sposobem reprezentacji

opisanym w rejestrze lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej. W przypadku,
gdy Oferenta reprezentuje petnomocnik, do oferty musi by¢ zatgczone petnomocnictwo w oryginale
lub kserokopii poswiadczonej notarialnej za zgodno$¢ z oryginatem.

Zabrania sie dokonywania zmian przy uzyciu wszelkich maskujacych sposobdéw, np. zamazywanie,

zaklejanie, korektorowanie.

Wszelkie poprawki w tresci oferty, jakie Oferent zamierza nanies¢ (podczas przygotowywania oferty)

mogg by¢ dokonane tylko poprzez przekreslenie tresci, a nastepnie wpisanie poprawnej tresci

i parafowanie obok.

W przypadku zatgczenia do oferty innych materiatdow niz wymagane przez Organizatora przetargu (np.

materiatow reklamowych, informacyjnych) zaleca sie, aby stanowity one odrebng czes¢ niepotaczong

z ofertg w sposoéb trwaty.

Zapytania Oferentéw, majgce istotny wptyw na prawidiowe sporzgdzenie oferty, mogg byc

przedstawione Organizatorowi przetargu jedynie w formie pisemnej, najpdzniej na 2 dni przed

uptywem terminu wyznaczonego na sktadanie ofert.
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Jednoczesnie pisemna tre$¢ zapytania i wyjasniedn bez ujawniania Zrddta zapytania zostanie
zamieszczona na stronie internetowej Organizatora przetargu, wskazanej w § 1 pkt 2.

Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Organizatora przetargu przy ul. Okopowej 21/27 w Gdansku, w
kancelarii ogdlnej pok. Nr 4A, parter; w terminie do dnia 23 marca 2021 roku, do godz. 9.00 (liczy sie
data i godzina wptywu oferty do Organizatora). Organizator przetargu nie bierze odpowiedzialnosci,
jezeli oferta zostanie ztozona w innym miejscu niz wskazane powyze;j.

Oferta powinna by¢ ztozona w nieprzejrzystej, zamknietej kopercie (opakowaniu), ktéra bedzie
zaadresowana na Organizatora przetargu i bedzie posiada¢ nastepujace oznaczenie:

,Oferta — PRZETARG —PROWADZENIE BUFETU GASTRONOMICZNEGO. Nie otwieraé przed dniem
23 marca 2021 r., godz. 9.00”. Organizator przetargu nie bierze odpowiedzialnosci za skutki braku
zachowania przez Oferentéw powyzszego wymogu.

Poza oznaczeniami podanymi wyzej koperta powinna posiadaé nazwe i adres Oferenta, tak aby mozna
byto odestaé oferte bez otwierania w przypadku stwierdzenia opdznienia w nadestaniu.

Koszty opracowania i dostarczenia oferty do siedziby Organizatora przetargu obcigzajg wytgcznie
Oferenta.

Oferty ztozone po terminie bedg zwrdcone sktadajgcemu bez otwierania.

Oferent moze wycofac¢ lub zmieni¢ oferte sktadajgc Organizatorowi przetargu pisemne oswiadczenie,
nie pdzniej niz ostatniego dnia wyznaczonego do sktadania ofert do godz. 9.00. Wycofanie lub zmiana
oferty po terminie sktadania ofert nie jest mozliwa. Oswiadczenie o wycofaniu lub zmianie oferty musi
zostac ztozone w takiej samej formie jak oferta (koperta zaklejona na zasadach opisanych w ust. 11), z
dodatkowym oznaczeniem na kopercie ,,ZMIANA” lub ,,WYCOFANIE".

Wykonawca sktadajacy oferte zobowigzany jest do wptacenia wadium w wysokosci 1 500,00 zt
(stownie: tysigc piecset ztotych) na konto Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Pomorskiego w
Gdansku nr rachunek: nr 62 1020 1811 0000 0102 0312 3098 z dopiskiem ,Przetarg na prowadzenie
bufetu” i dotgczenia dowodu wptaty do oferty.

Wadium wniesione przez Oferentdw, ktérzy nie wygrajg przetargu podlega zwrotowi w catosci,
niezwtocznie po dokonaniu wyboru oferty.

Wadium wraz z odsetkami nie podlega zwrotowi w przypadku, gdy Oferent, ktéry wygrat przetarg,
uchyli sie od zawarcia umowy lub w przypadku, gdy zawarcie umowy stato sie niemozliwe z przyczyn
lezgcych po stronie Oferenta.

Wadium zostanie zwrécone takze w przypadku odwotania przetargu.

§4.
Zasady Przetargu i wyboér oferty

Przetarg uznaje sie za wazny, jezeli wptynie co najmniej jedna wazna oferta.
Termin zwigzania ofertg wynosi 60 dni od dnia ztozenia oferty.
Ztozone oferty weryfikuje i ocenia Komisja.
Po otwarciu ofert Organizator zastrzega sobie prawo wezwania Oferenta do ztozenia ewentualnych
dodatkowych wyjasnien odnosnie ztozonych ofert.
Komisja, oceni ztozone oferty pod katem formalnym, nastepnie zaprosi Oferentéw, ktérych oferta nie
podlega odrzuceniu do dokonania prezentacji "Koncepcji funkcjonowania bufetu" w siedzibie



Organizatora. O terminie dokonania prezentacji Oferent zostanie poinformowany na 3 dni przed
dniem jej wyznaczenia, drogg mailowg na adres wskazany w formularzu ofertowym.

Po prezentacji oferty nie podlegajgce odrzuceniu zostang ocenione zgodnie z wskazanymi kryteriami.
Komisja przetargowa dokona oceny ofert wedtug nastepujacych kryteriow:

LP Kryterium Waga (%)
1) Koncepcja funkcjonowania bufetu (wraz z prezentacj3) 60
2) Doswiadczenie 20
3) Cena najmu, przy czym cena minimalna miesiecznego czynszu wynosi 20
1 754,61 zt brutto
SUMA 100

Ad. 1) w ramach kryterium "Koncepcja funkcjonowania bufetu", oferta bedzie podlegata ocenie w

nastepujacy sposob:
LP. | Kryterium Punktacja
1. | Atrakcyjno$¢ menu (jakos$é, roznorodnosé, niepowtarzalnosé, gwarancja 0-15
Swiezosci)
2. | Regionalnos¢ (zastosowanie produktéw lokalnych pochodzacych z 0-15

wojewddztwa pomorskiego, produktéw tradycyjnych?, w tym z
oznakowaniem (np. zywnos$¢ ekologiczna, Regionalne Dziedzictwo Kulinarne,
Polska Smakuje)

3. | RAznorodnosé asortymentu (produkty nabiatowe, miesne, rybne, zbozowe, 0-15
bezglutenowe, bezlaktozowe, stodkie i stone przekaski, napoje, itp.)

4. | Sposob organizacji prowadzenia bufetu m. in. sposéb dostawy, zachowanie 0-15
Swiezosci.

Ad. 2) w ramach kryterium "doswiadczenie" oferta bedzie mogta otrzymaé maksymalnie 20
punktow. Punkty cztonkéw komisji zostang przyznane w nastepujgcy sposob:

LP. | Kryterium doswiadczenie Punktacja
1. | Okres prowadzenia dziatalnosci 10
2 llo$¢ punktéw gastronomicznych 10

1. Okres prowadzenia dziatalnosci:
- oferent, ktdory prowadzi od co najmniej 3 lat (liczonych do dnia skfadania ofert) punkt
gastronomiczny w formie bufetu, stotéwki lub restauracji - otrzyma 2 pkt,

- oferent, ktdory prowadzi od co najmniej 4 lat (liczonych do dnia sktadania ofert) punkt
gastronomiczny w formie bufetu, stotéwki lub restauracji - otrzyma 5 pkt,

- oferent, ktéry prowadzi od co najmniej 5 lat (liczonych do dnia sktadania ofert) punkt
gastronomiczny w formie bufetu, stotowki lub restauracji - otrzyma 10 pkt.

2. llo$¢ punktéw gastronomicznych:

- oferent, ktéry prowadzi 1 punkt gastronomiczny w formie bufetu, stotowki lub restauracji -
otrzyma 1 pkt,

1 Zgodnie z Ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o rejestracji i ochronie nazw i oznaczen produktéw rolnych i srodkéw spozywczych oraz o
produktach tradycyjnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 915 oraz z 2020 r. poz. 285)



- oferent, ktéry prowadzi 2 punkty gastronomiczne w formie bufetu, stotdwki lub restauracji -
otrzyma 5 pkt,

- oferent, ktéry prowadzi co najmniej 3 punkty gastronomiczne w formie bufetu, stotéwki lub
restauracji - otrzyma 10 pkt.

Ad. 3) dla kryterium: ,,Cena najmu”, przy czym cena minimalna miesiecznego czynszu wynosi 1 754,61 zi
brutto, tzw. Cena wywolawcza. Cena zaoferowana nie moze by¢ nizsza niz cena wywotawcza.
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Sposdb obliczenia:
PK1=[CR/CN x20% ] x 100

PK1  —ilos¢ punktéw dla kryterium
CN — najnizsza oferowana cena (nie nizsza niz cena wywotawcza)
CR — cena oferty rozpatrywanej

Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktéw (jako suma
przyznanych punktéw we wszystkich kryteriach oceny ofert).

W celu obliczenia punktéw wyniki poszczegdlnych dziatan matematycznych beda zaokraglane
do dwdch miejsc po przecinku lub z wiekszg doktadnoscig, jesli przy zastosowaniu wymienionego
zaokraglenia nie wystepuje rdznica w ilosci przyznanych punktow.

W toku badania i oceny ofert Komisja moze zgdaé¢ od Oferentéw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

Komisja poprawi w ofertach:

1) oczywiste omytki pisarskie;
2) oczywiste omytki rachunkowe;

Jesli oferty przedstawiajg taki sam bilans kryteriow oceny ofert wynikajgcy z zestawienia punktéw
uzyskanych w réznych kryteriach, zamawiajacy wybiera oferte, ktéra zdobyta najwiecej punktow
w kryterium o najwyzszej wadze.

Organizator przetargu niezwtocznie powiadomi pisemnie Oferentéw o wyniku przetargu albo
o zamknieciu przetargu bez dokonania wyboru. Wyniki przetargu zostang réwniez ogtoszone na
stronach internetowych wskazanych w §1 ust. 2 Regulaminu.

Przed zawarciem umowy Oferent przedtozy Organizatorowi wykaz oséb, ktdre bedg uczestniczy¢ w
realizacji zamoéwienia oraz dokona wpfaty kaucji w wysokosci rGwnowartosci 3-miesiecznej opfaty z
tytutu czynszu na rachunek bankowy wskazany przez Organizatora przetargu. Srodki wptacone na
poczet kaucji stanowig zabezpieczenie pokrycia naleznosci z tytutu najmu. Srodki te nie beda
wykorzystywane do realizacji biezacych zobowigzan. Zwrot kaucji nastgpi na zasadach ogdlnych.

§5.
Dane osobowe
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych



osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(RODO), informujemy, ze:

Administratorem przekazanych przez Oferenta danych osobowych jest Zarzad Wojewddztwa
Pomorskiego z siedzibg ul. Okopowa 21/27, 80-810 Gdansk, info@pomorskie.eu ), telefon 58 32
68 555;

Dane kontaktowe inspektora ochrony danych to e-mail: iod@pomorskie.eu lub tel. 58 32 62 518;

Dane osobowe wskazane w formularzu zgtoszeniowym beda przetwarzane w celu udziatu w
przedmiotowym przetargie tj. na podstawie art. 6 ust. 1 pkt e RODO ( w interesie publicznym), a
nastepnie w celu archiwizacji dokumentacji na podstawie ustawy z dnia 14 lipca 1983r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO (tj. obowigzku prawnego).

Dane osobowe wskazane w formularzu zgtoszeniowym bedg przechowywane do czasu zakonczenia
procesu archiwizacji Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Pomorskiego w Gdansku, tj. przez 25
lat, a nastepnie przekazane do witasciwego archiwum panstwowego.

Dane osobowe bedg przekazywane innym podmiotom, ktédrym zlecimy ustugi zwigzane z
przetwarzaniem danych osobowych, np. dostawcom ustug teleinformatycznych. Takie podmioty bedg
przetwarzac dane osobowe na podstawie umowy z nami i tylko zgodnie z naszymi poleceniami.
Osoby biorgce udziat w przetargu posiadajg prawo do zgdania od Administratora dostepu do danych
osobowych oraz ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania na zasadach okreslonych
w przepisach o ochronie danych osobowych;

Oferent ma prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Podanie przez uczestnika danych osobowych jest warunkiem udziatu w przetargu, a konsekwencjg
niepodania danych osobowych bedzie brak mozliwosci wziecia w nim udziatu.

§6.
Postanowienia koricowe

Przystapienie do przetargu jest dobrowolne i rGwnoznaczne z akceptacjg przez Oferenta Regulaminu
w catosci.
Organizator przetargu zastrzega sobie prawo do zakoriczenia postepowania bez wyboru zadnej oferty
na kazdym etapie postepowania oraz prawo do odwotania przetargu w kazdym czasie, rowniez po jego
zakonczeniu.
Z tytutu uczestnictwa w prowadzonym postepowaniu jego uczestnikom nie przystuguja zadne
roszczenia w stosunku do Organizatora.
Oferent ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty wstepnej oraz inne
koszty zwigzane z udziatem Oferenta w przetargu.
Przetarg moze sie odby¢ takze w przypadku zakwalifikowania do przetargu tylko jednego Oferenta
spetniajgcego warunki okreslone w niniejszym Regulaminie.
Decyzja Organizatora w kwestii wyboru najkorzystniejszej oferty jest ostateczna. Oferentom nie
przystugujg srodki odwotawcze od wynikéw przetargu.
Sytuacje nie objete niniejszym Regulaminem rozstrzyga Organizator przetargu.
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Zataczniki:
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vk W

Projekt technologiczny bufetu z koncepcjg architektoniczna.

Wykaz elementédw wyposazenia lokalu wraz z instrukcjami uzytkowania
Wytyczne do sporzgdzenia koncepcji funkcjonowania bufetu.

Wz6r umowy na prowadzenie bufetu.

Formularz ofertowy.



