Zatgcznik nr 2 do ogtoszenia o konkursie

REGULAMIN KOMISJI KONKURSOWEJ

okre$lajgcy tryb pracy Komisji Konkursowej w konkursie ofert na realizacje
w 2018 roku zadania ,Prowadzenie punktu konsultacyjno-diagnostycznego
w Stupsku zgodnie z wytycznymi Krajowego Centrum ds. AIDS*

§ 1

Komisje Konkursowg, powotuje uchwatg Zarzad Wojewddztwa Pomorskiego.

§2
Komisja przeprowadza analize i ocene ofert ztozonych w otwartym konkursie
na realizacjg¢ zadania pn. ,Prowadzenie punktu konsultacyjno-diagnostycznego
w Stupsku zgodnie z wytycznymi Krajowego Centrum ds. AIDS*.

§3
1. Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania przez Zarzgd Wojew6dztwa
Pomorskiego.
2. Komisja pracuje na posiedzeniach w siedzibie Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Pomorskiego.

3. Posiedzenia odbywajg sie w obecnosci co najmniej potowy sktadu Komisji.
4. Obecnos$¢ cztonkéw komisji na posiedzeniach jest obowigzkowa.
5. Komisja podejmuje rozstrzygniecia w zakresie wyboru oferty zwyktg wiekszoscig

gtosow w gtosowaniu jawnym. W przypadku réwnej liczby gtoséw decyduje gtos
Przewodniczgcego, a w razie jego nieobecnosci Wiceprzewodniczgcego.
6. Pracg Komisji kieruje Przewodniczgcy, ktéry:
e ustala plan pracy Komisiji,
e Wwyznacza miejsca i terminy posiedzen Komisji oraz powiadamia o nich
cztonkéw Komisji,
e informuje cztonkéw Komisji o odpowiedzialno$ci w przypadku naruszenia
przepiséw dotyczacych Komis;ji,
e przewodniczy posiedzeniom Komisiji,
e reprezentuje Komisje w kontaktach zewnetrznych przed wnioskodawcami
oraz innymi podmiotami,
e udziela informacji o przebiegu i wynikach oceny.
7. Do obowigzkéw cztonkow Komisji nalezy:
¢ rzetelne i obiektywne wykonywanie powierzonych czynnosci,
e kierowanie sie przy ocenie ofert przepisami prawa, wiedzg
i dodwiadczeniem,
e czynny udziat w pracach Komisiji,
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e niezwtoczne informowanie Przewodniczacego Komisji, lub w razie jego
nieobecnosci  Wiceprzewodniczgcego Komisji o  okolicznosciach
uniemozliwiajgcych wykonywanie obowigzkéw cztonka Komisji.

Prawa cztonkéw Komisji:

e uczestnistwo we wszystkich pracach Komisji,

e wglad do dokumentéw zwigzanych z pracg Komisji.

Departament Zdrowia Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Pomorskiego
zapewnia Komisji obstuge techniczno-organizacyjna, miedzy innymi w zakresie:

e sporzadzania protokotéw posiedzen Komisji,

e wsparcie przy organizowaniu posiedzen Komisji,

e pomoc Komisji w zakresie zleconym przez Przewodniczgcego Komisji lub
Wiceprzewidniczacego Komisji w jego zastepstwie.

§4
W pracach Komisji nie mogg bra¢ udziatu osoby, ktére:
sg zwigzane z jakimkolwiek podmiotem sktadajgcym oferte w przedmiotowym
otwartym konkursie ofert, z tytutu:
e stosunku prawnego, z ktérego uzyskujg przychéd (np. umowa o prace,
umowa zlecenia, umowa o dzieto),
e wchodzenia w sktad organu wykonawczego, nadzorczego lub innego organu
ktéregokolwiek z oferentow,
e cztonkostwa w jakimkolwiek podmiocie sktadajacym oferte,
e Swiadczenia na rzecz jakiegokolwiek oferenta prac w charakterze
wolontariusza,
e udziatu w sktadzie wtadz zwigzkoéw (np. stowarzyszen), w ktérych zrzeszajg
sie ktérychkolwiek z oferentéw;
pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa, powinowactwa
w linii bocznej do drugiego stopnia, przysposobienia, opieki, kurateli
z przedstawicielem prawnym lub czlonkiem organéw wykonawczych lub
nadzorczych ktéregokolwiek z oferentow;
pozostajg z oferentami w innym stosunku faktycznym lub prawnym, ktéry moze
budzié uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci.
Celem wykazania braku okolicznosci, o ktérych powyzej cztonkowie Komisji
Konkursowej sktadajg pisemne Os$wiadczenie.
W przypadku gdy cztonek Komisji ulegnie wykluczeniu o nowym skfadzie Komisji
decyduje uchwatg Zarzad Wojewddztwa Pomorskiego.

§5

. Komisja ocenia oferty pod wzgledem formalnym i merytorycznym zgodnie

z zasadami okres$lonymi w niniejszym Regulaminie przy pomocy Karty oceny
formalnej (zat. nr 1 do Regulaminu) oraz Karty oceny merytorycznej (zat. nr 2
do Regulaminu).
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2. Postgpowanie sktada si¢ z dwoéch etapéw: oceny formalnej i oceny

merytorycznej.

§6

. Na etapie oceny formalnej Komisja:

a) ustala liczbe ztozonych ofert,

b) po otwarciu kopert ocenia oferty pod wzgledem formalnym,

c) w przypadku stwierdzenia uchybienn formalnych, tj. w szczegéinosci braku
wtasciwych podpiséw, braku wymaganych dokumentéw, Komisja wzywa
oferenta do uzupetnienia brakéw za posrednictwem poczty elektornicznej
w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania wezwania, pod rygorem
odrzucenia oferty; o odrzuceniu oferty z powodéw formalnych powiadamia sie
wnioskodawce na piSmie po zakonczeniu oceny formalnej wszystkich ofert,

d) oferty ocenione pozytywnie pod wzgledem formalnym przekazywane
sg do etapu oceny merytorycznej.

§7
. Na etapie oceny merytorycznej Komisja dokonuje oceny ofert w oparciu
o kryteria wyboru ofert przedstawione ponizej:

a) merytoryczne:

e rzetelnoS¢ przedstawionego opisu zadania, w tym jego charakterystyki,
potrzeb wskazujgcych na konieczno$¢ wykonania zadania,

e rzetelno$¢ przedstawionego harmonogramu, w tym opis poszczegdlnych
dziatan w zakresie realizacji zadania,

e realne oszacowanie zaktadanych celéw i rezultatéw realizacji zadania,

e kwalifikacje os6b realizujgcych zadanie,

e dotychczasowe doswiadczenia oferenta w realizacji zadan oraz
wspotpraca z administracjg publiczng,

e analiza i ocena realizacji zadan zleconych w poprzednich edycjach
konkursu, biorgc pod uwage rzetelno$¢ i terminowo$é oraz sposob
rozliczenia otrzymanych na ten cel srodkéw,

e perspektywy kontynuac;ji projektu,

b) finansowe:

o rzetelnoS¢ i przejrzystos¢ przedstawionej kalkulacji kosztow realizaciji
zadania, w tym w odniesieniu do zakresu rzeczowego realizowanego
zadania,

e udziat finansowych $rodkéw wiasnych, albo pozyskanych z innych zrodet
na realizacje zadania,

e wysoko$¢ srodkoéw oczekiwanych na realizacje zadania,

c) kryteria organizacyjne:

e planowany wktad osobowy, w tym $wiadczenia wolontariuszy i praca
spoteczna cztonkow,
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e zasoby rzeczowe do wykorzystania przy realizacji zadania, np. lokal,
sprzet, materiaty,

d) kryteria dodatkowe:

e oferta ma charakter ponadlokalny,

e dodatkowe wartosci projektu nie wymienione w ocenie merytorycznej,
a zaproponowane przez oferenta i wynikajgce ze ziozonej oferty
i poddane ocenie komisji konkursowe;.

2. Po dokonaniu oceny ofert na podstawie kryteriéw, o ktérych mowa w ust. 1
Komisja przygotowuje liste rankingowg oceniajgcg ztozone oferty wraz
z przyznang im liczbg punktéw. Wzér listy rankingowej stanowi zatgcznik
do protokotu, o ktérym mowa w § 8.

§8
1. Z przebiegu oceny ofert Komisja sporzadza protokét zawierajgcy informacje
o wyniku oceny formalnej i merytorycznej, ktéry powinien zawiera¢ co najmniej:
e imiona i nazwiska cztonkéw Komisji wraz z podpisami na liScie obecnosci,
e termin i miejsce posiedzenia Komisji,
e liste ocenianych ofert wraz ze wskazaniem ofert ocenionych pozytywnie
i negatywnie (dotyczy oceny formalnej),
e liste rankingowg uwzgledniajgca liczbe punktéw (dotyczy oceny
merytorycznej),
e liste ofert wybranych do realizacji,
e ewentualne uwagi cztonkéw Komisiji,
e podpisy Przewodniczgcego Komisji lib Wiceprzewodniczacego w jego
zastepstwie,
e date i miejsce jego sporzadzenia.
2. Protokét Komisji Konkursowej przechowuje sie w Departamencie Zdrowia Urzedu
Marszatkowskiego Wojewo6dztwa Pomorskiego.

§9

1. Komisja przedstawia Zarzgdowi Wojewodztwa Pomorskiego protokét wraz z listg
rankingows, o ktérej mowa w § 7 ust. 2.

2. Wyboru realizatora zadania dokonuje uchwatg Zarzad Wojewodztwa
Pomorskiego.

3. Wyniki wyboru realizatora zamieszcza sie na  stronie internetowej
www.pomorskie.eu oraz w Biuletynie Informacji Publicznej niezwtocznie po ich
zatwierdzeniu przez Zarzad Wojewodztwa Pomorskiego.

§ 10
1. Oferent, ktéry nie zostat wybrany na realizatora zadania moze wnies¢ odwotanie
do Zarzadu Wojewédztwa Pomorskiego w terminie trzech dni roboczych liczgc
od dnia ogtoszenia wynikéw konkursu zgodnie z § 9.
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Odwotanie nalezy wnies¢ w formie pisemnej i réwnoczesnie powiadomié
Departament Zdrowia droga mailowa. Liczy sie data wptywu pisma do Urzedu
Marszatkowskiego.

Odwotanie przystuguje jedynie od oceny merytorycznej.

Komisja Konkursowa uznaje odwotanie za niezasadne albo dokonuje ponowne;j
oceny ofert uznajgc odwotanie a zasadne i przedstawia ponowng ocene
Zarzadowi Wojewédztwa Pomorskiego w ciggu pieciu dni roboczych liczgc
od uptywu terminu do wniesienia odwotania.

Zarzgd Wojewodztwa Pomorskiego na podstwie ww. oceny dokonuje
niezwtocznie ponownego wyboru realizatora zadania.

Rozstrzygnigcie odwotania zostaje ogtoszone w sposob przewidziany
dla ogtoszenia rozstrzygnigcia konkursu oraz powiadamia sie pisemnie
bezposrednio wnoszgcego odwotanie.

§ 10

Komisja ulega rozwigzaniu w terminie 21 dni od podjecia przez Zarzad uchwaty
o rozstrzygnieciu konkursu.



KARTA OCENY OFERTY KONKURSOWEJ
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Zal. Nr 1 - Informacja o ocenie formalnej

Oferta nr ... ztozona przez

Kryterium

SPELNIA

NIE
SPELNIA

Uzasadnienie
(w przypadku
oceny negatywneyj)

Oferta zostata ztozona w terminie

O

Oferta jest ztozona przez podmiot
uprawniony

O

Oferta ztozona na odpowiednim
formularzu

Oferta i zatgczniki sg podpisane
przez osobe upowazniong do
reprezentowania podmiotu

Do oferty zostaty zatgczone
wszystkie przewidziane w
Ogtoszeniu zatgczniki np.aktualny
KRS

Oferta nie dotyczy zadania
finansowanego z budzetu
Wojewddztwa Pomorskiego
Z innego tytutu

Maksymalna wysokos$¢
oczekiwanych $r.finansowych nie
przekracza kwoty na jakg
ogtoszono konkurs (60 000 zt)

Oferent gwarantuje finansowy,
wktad wtasny (z finansowych
Srodkéw wiasnych lub srodkow
finansowych z innych zrédet)
minimum 1%
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Sprawdzono pod wzgledem formalnym w dniu:

Imig i nazwisko osoby/oséb dokonujgcej/-ych oceny formalnej:

Przekazuje sie do oceny merytorycznej O
Nie przekazuje sie do oceny merytoryczne;j O
Uzasadnienie:

Ofertg przekazano do rozpatrzenia przez komisje konkursowg protokotem oceny
formalnej w dniu:

Czytelny podpis osoby oséb dokonujgcej/ -ych oceny formalnej

Akceptacja Przewodniczacego Komisji
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Zal. Nr. 2 - Informacja o ocenie merytorycznej
Oferta nr... zZtozona przez .........cccceeecrcrnenissssnnnenans

. : . Przyznane
l.p. Kryterium Punktacja (0-2; MAX. 22 PKT.) punkty
0 — brak lub niespéjna
Rzetelnos¢ przedstawionego | 1 - ogélnikowa (brak danych ilosciowych
opisu zadania, w tym jego wskazujgcych na zdefiniowany problem)
1. charakterystyki, potrzeb 2 — szczeg6towa (zawiera dane ilosciowe
wskazujgcych na konieczno$¢ | wskazujgce na zdefiniowany problem i potrzebe
wykonania zadania interwenciji)
MAX. 2 PKT.
0 — brak lub niespéjny
Rzetelno$¢ przedstawionego o . -
harmonoaramu. w tvm obis 1 - ogdlnikowy, tylko czesciowo spéjny
2 g’ Hy y 'p Z opisem dziatan
poszczegdélnych dziatan w 5 of — - dziatar
zakresie realizacji zadania — SzCzegotowy, Spojny z opisem dziatan
MAX. 2 PKT.
0 — brak opisu
Oszacowanie zaktadanych - :
. i 0 1 — wskazane rezultaty sg niewymierne
3. celéw i rezultatéw realizacji =
zadania 2 — wskazane rezultaty sg wymierne
MAX. 2 PKT.
0 — brak potwierdzonych kwalifikacji kadry
4 Kwalifikacje os6b realizujgcych | 1 — potwierdzone kwalifikacje tylko czesci kadry
' zadanie 2 — potwierdzone kwalifikacje catej kadry
MAX. 2 PKT.
Dotveh 0 — nie realizowat zadan publicznych i nie
Hotychczasowe wspotpracowat z administracjg publiczng
doswiadczenia oferenta w . . . p
esalizanli sada or 1 — jak wyzej ale starat sie o wspotprace np.
5. ) Iz o a ) poprzez udziat w konkursach
wspétpraca z administracjg - - - -
ubliczna 2 — realizowat zadanie publiczne i
P wspélpracowat z administracjg publiczng
MAX. 2 PKT.
Analiza i ocena realizacji 0 — znaczace uchybienia w realizacji bgdz
zadan zleconych w rozliczeniu
poprzednich edycjach 1 — nierzetelne i nieterminowe rozliczanie
6 konkursu, biorgc pod uwage | srodkéw

rzetelnosc¢ i terminowosé oraz
sposo6b rozliczenia
otrzymanych na ten cel
Srodkow

2 — rzetelnie i terminowo rozliczat srodki, brak
byto uchybien w realizacji

MAX. 2 PKT.
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0 — brak perspektyw kontynuacji

. Persp ek:)yrv(\)ljyettountynuacp 1 — mozliwos¢ kontynuac;ji tylko w czesci
' 2 — mozliwo$¢ kontynuaciji w catosci
MAX. 2 PKT.
0 — niejasna, niekompletna, zawierajgca biedy
o _ » rzeczowe i rachunkowe
Rzetelnosc' : pr'zejrzystos"c 1 — niewielkie btedy rzeczowe i rachunkowe
8. przedstawionej kalkulacji niewptywajgce na rzetelnos¢ i przejrzystosé
kosztéw - . .
2 —klarowna, niezawierajgca btedéw
MAX. 2 PKT.
0-o0d 1% do 5%
Udziat finansowych $rodkéw 1 — powyzej 5% do 10%
9. wiasnych lub uzyskanych z 2 o 10%
innych zrodet — POWyeq) T9%
MAX. 2 PKT.
Planowany wktad osobowy, w | O — brak wktadu osobowego
10. | tym Swiadczenia wolontariuszy | 1 — posiadany wktad osobowy
i praca spoteczna cztonkéw MAX. 1 PKT.
Zasoby rzeczowe do 0 — brak zasoboéw
1. wykorzystanla przy realizacji |4 _ posiadany wkfad rzeczowy
zadania, np. lokal, sprzet,
materiaty MAX. 1 PKT.
, 0 — nie ma charakteru ponadlokalnego
12 Oferta ma charakter p harakt dloKal
. ponadiokalny — ma charakter ponadlokalny
MAX. 1 PKT.
0 — w projekcie nieprzedstawiono dodatkowych
wartosci
13. | Dodatkowe wartosci projektu 1 — projekt posiada dodatkowe wartosci np.

innowacyjnos¢, wyjatkowos¢, duze znaczenie
dla spoteczenstwa

MAX. 1 PKT.

SUMA
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Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym w dniu:

Imie i nazwisko osoby/oséb dokonujgcej/-ych oceny merytorycznej:

Przekazuje sie do oceny Zarzgdu Wojewo6dztwa Pomorskiego 0
Nie przekazuje sie do oceny Zarzgdu Wojewddztwa Pomorskiego 0
Uzasadnienie:

Czytelny podpis osoby oséb dokonujgcej/ -ych oceny merytorycznej

Akceptacja Przewodniczgcego Komisji
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Zat. Nr 3 Oswiadczenie

Oswiadczenie
Czionka Komisji Konkursowej opiniujacej oferty skladane w konkursie ofert
na realizacje w roku 2018 zadania ,,Prowadzenie punktu konsultacyjno-
diagnostycznego w Stupsku zgodnie z wytycznymi Krajowego Centrum ds. AIDS”

W zwigzku z powotaniem mnie do pracy jako czlonka Komisji Konkursowej,
oswiadczam, ze:
1. Nie jestem zwigzanaly z jakimkolwiek podmiotem sktadajgcym oferte
w przedmiotowym otwartym konkursie ofert, z tytutu:
e stosunku prawnego, z ktérego uzyskujg przychéd (np. umowa o prace,
umowa zlecenia, umowa o dzieto),
e wchodzenia w skfad organu wykonawczego, nadzorczego Iub innego
organu ktéregokolwiek z oferentéw,
e czionkostwa w jakimkolwiek podmiocie sktadajacym oferte,
e Swiadczenia na rzecz jakiegokolwiek oferenta prac w charakterze
wolontariusza,
e udziatu w sktadzie wtadz zwigzkéw (np. stowarzyszen), w ktorych zrzeszajg
sie ktérychkolwiek z oferentéw;
2. Nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa,
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, przysposobienia, opieki,
~ kurateli z przedstawicielem prawnym lub cztonkiem organéw wykonawczych lub
nadzorczych pozostatych ktéregokolwiek z oferentéw.
3. Nie pozostaje z oferentami w innym stosunku faktycznym lub prawnym, ktéry
moze budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci.

W razie zmiany jakiejkolwiek informacji podanej w o$wiadczeniu, zobowigzuje sie
do niezwtocznego ztozenia w formie pisemnej nowego o$wiadczenia.

imie, nazwisko data i podpis
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