European
Regional
- Development
LiLerrey Fund
South Baltic EUROPEAN UNION

Warsztaty SL2014

Wprowadzenie do programu elektronicznego

3 o

el

SME Sustainable Green Sustainable Cooperation
development tourism technologies transport labour force capacity building

Marta Bocianowska
39 @SouthBaltic SouthBaltic Regionalny Punkt Kontaktowy POMORSKIE

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Pomorskiego

WWW.SOLIthba Itic.eu m.bocianowska@pomorskie.eu tel . 58 326 86 92




SL 2014 - dlaczego?

,E-cohesion’ — nowy element w okresie programowania 2014-2020

2015 — panstwa cztonkowskie zostajg zobowigzane do utworzenia
elektronicznego systemu obiegu dokumentow, ktory pozwoli na wymiane
dokumentéw pomiedzy instytucjami programu i beneficjentami

Obowigzek zostaje natozony na Interreg Potudniowy Battyk 2014-2020




SL 2014 — Jak dziata?

SL2014 umozliwia monitorowanie projektu, jego zarzadzanie finansowe,
weryfikacje projektu, utatwia proces audytu.

Administrowanie projektem zaczyna sie od momentu podpisania umowy o
dofinansowanie (en. Subsidy Contract)

Program zapisuje wszystkie dane dotyczace wdrazania projektu/programu w
tym elementy dotyczace finansow oraz dane merytoryczne

Nowy format weryfikagji i certyfikacji wydatkow poprzez kontrolera pierwszego
stopnia — wiekszosc¢ formalnosci wykonuje sie z zachowaniem formy
elektronicznego przesytu danych/dokumentéw




Dziatania PW/PR w SL2014

PW + PR

Informacje o czesciowych wnioskach o
ptatnos¢ w projekcie

Informacje o zatrudnionym personelu
przy realizacji projektu

Przygotowanie Raportu z postepéw
Partnera

Korespondencja z kontrolerem

Informacje o przeprowadzonych
postepowania w zakresie zamoéwien
publicznych oraz informowanie o
podpisanych umowach

Kontroler Pierwszego Stopnia (KPS)

Dodatkowo PW

Przygotowanie i przestanie Raportu
z postepow Projektu do WS

Korespondencja i dostarczanie catej
dokumentacji do instytuc;ji
programu

PL/EN

* Raport z postepu partnera — Partner progres report

* Raport z postepu projektu — Partner progres report

* Kontroler Pierwszego Stopnia (KPS) - First Level Control (FLC)
* (Czesciowy wniosek o ptatnosé — Partial payment claim



Schemat przeptywu dokumentow w SL2014
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Schemat przeptywu dokumentow w SL2014

Kazdy z partnerow w projekcie (PW+PR) raportuje postep finansowy oraz postep
merytoryczny. Raport zostaje wystany do swojego KPS.

(Raport z postepow partnera — Partner progres report)

KPS weryfikuje postep finansowy i rzeczowy (wskazniki). Sprawdzana jest zgodnos¢
raportu (dziatan wigczonych do raportu) z: zatwierdzonym przez KM wnioskiem o
dofinansowanie, dokumentami programu, prawem krajowym i unijnym, wytycznymi dla
EWT oraz wytycznymi dla kontrolerow.

Kazdy KPS zatwierdza raport z postepow partnera (od razu lub po poprawkach) dla
danego PW/PR.

Po zatwierdzeniu przez KPS, na koncie PW w SL2014 pojawi sie nowy status
.zatwierdzono”. W momencie kiedy kazdemu z partnerow zostanie zatwierdzony raport (w
tym PW+PR), PW przystepuje do wypetnienia wspdlnego raportu.

(Raport z postepow projektu — Project progres report)

Wspolny raport zostaje wystany do WS. WS weryfikuje raport pod katem merytorycznym i,
jezeli wszystko sie zgadza, przesyta wniosek o ptatnosc¢ do IZ.

IZ na podstawie wniosku o ptatnosc przelewa kwote we wniosku na kont PW.




SL 2014 - obowigzki

Dostep do SL2014 jest gwarantowany po uzyskaniu odpowiednich danych od
Partnera Wiodgcego (PW) / Partnera Regularnego (PR)

... ha podstawie przestanego do Wspolnego Sekretariatu (WS) dokumentu

Oryginalna nazwa dokumentu

Application for granting an access for the person authorised to work in SL2014
Do pobrania: https://southbaltic.eu/reporting

Wszystkie dziatania wykonane przez autoryzowany personel projektu w
programie SL2014 sg traktowane jak dziatania wykonane w imieniu PW/PR

PW jest odpowiedzialny wytgcznie za dziatania wykonane przez swoj personel i
nie ponosi odpowiedzialnosci za pozostatych partneréw (SL2014)




SL 2014 - obowigzki

Znajomos¢ dokumentow programu Interreg Potudniowy Battyk 2014-2020
Dokument programu
Podrecznik Beneficjenta
Aneksy dla polskich beneficjentow (ostatnie strony Podrecznika Beneficjenta)

Znajomos¢ dokumentow pomocniczych dla programu SL2014
Szybki przewodnik po SL2014 (nowosc!)
Podrecznik beneficjenta dla SL2014

Znajomosc przepisow prawa krajowego i prawa unijnego w szczegolnosci:
Prawo pracy
Zamowienia publiczne
Prawo podatkowe




SL 2014 - obowigzki
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SL 2014 - obowigzki

| iilerrey
South Baltic EUROPEAN LINION

SL2014

] ’ Main application
Central ICT system

SL 2014 Beneficiary Manual

THE QUICK GUIDE TO THE SL2014 SYSTEM
Where to start, what to do and in which order

Version 1
21 March 2017

@SouthBaltic SouthBaltic www.southbaltic.eu




Problemy zidentyfikowane po poprzednim

okresie sprawozdawczym

Brak znajomosci dokumentéw programu (bardzo powazny problem)
Cost sharing - Koszty zerowe (niekwalifikowalne zadne wydatki)

Brak znajomosci prawa pracy — przypadek osob pracujacych w wiekszym
wymiarze niz 276h , karta czasu pracy liczona w tysiecznych minuty

Premie, dodatki do wynagrodzen — brak zapisow w regulaminie pracy,
regulaminie wynagradzania jednostek

Nieznajomosc rozporzadzenia o wydatkach dot. diet, zakwaterowania i
transportu pracownikow

Zataczanie zbyt matej ilosci informacji (zatacznikdw)
Zataczanie zbyt obszernej ilosci informacji (zatacznikow)
Problemy z wypetnieniem excela -, Listy dokumentow”
Zte opisy merytoryczne / zle szacowane wskazniki




SL2014 — Podstawowe informacje

Log in

STRONA STARTOWA PROJEKTU

User Marta Bocianowska A A B oo

Polscy beneficjenci loguja sie za
pomocg konta na ePUAP.

ePUAP

i > Pozostali beneficjenci (z innych
e krajow) logujg sie za pomocg
opcji 3 — login i hasto.

Projects

TED

Correspondence Payment SRS R

Project number Project title ETC RSk pr_i)]_ect Project staff Public procurement
participants
P 55 5 B O i Q
Interreg V-A Poland — Denmark —
STHE 6.0 L 0022000z 1p: Zormany — Hilkianm — Syeden (South new personnel (3) new contract (2)

Baltic) Programme 2014-2020 Technical
Assistance project



SL2014 — Podstawowe informacje

Marta Bocianowska sA A BERE Looout

b Project STHB.06.01.00-22-0002/16

CENTER OF EUROPEAN PROJECTS

Interreg V-A Poland — Denmark — Germany — Lithuania — Sweden (South Baltic) Programme 2014-2020 Technical Assistance project

Payment Claims ‘ Partial Payment Claims

V=2 2 3 A 5 6

Correspondence ETC H Payment schedule H Project staff H Public procurement ‘

< 2 Z Z Date of payment Verification
Payment claim number Payment claim for the period Payment claim status SR congliction date
w Co-financing contract version: STHR.06.01.00-22-0002/ 16-00 Ei
0 2014-07-01 - 2016-12-31 Submitted 2017-02-07
STHB.06.01.00-22-0002/16-002-02 2016-04-01 - 2016-09-30 Approved 2016-11-30
STHB.06.01.00-22-0002/16-001-03 2014-07-01 - 2016-03-31 Approved 2016-11-29

Whiosek o ptatnos¢ (dostep PW)

CzeSciowy wniosek o ptatnosc (dostep dla PW+PR)
Korespondencja z instytucjami programu (PW+PR)
Harmonogram ptatnosci (PW+PR)

Zatrudnienie (PR+PW)

Zamowienia publiczne (PR+PW)

Remaining:

19:55 J

ounhkwnNE



SL2014 — Podstawowe informacje

1. Wniosek o ptatnosc

) Widoczny dla PW i PR
Mozliwy do zarzgdzania wytgcznie przez PW

Nalezy rozumiec¢ Payment claim jako tzw. project progress
report, czyli Raport z postepow projektu

2. Czesciowy wniosek o ptatnos¢

Widoczny dla PW i PR
Mozliwy do zarzgdzania przez PW i PR

Nalezy rozumiec Partial payment claim jako tzw. partner
progress report, czyli Raport z postepow partnera

Partial Payment Claims

3. Korespondencja z instytucjami programu

Widoczny dla PW i PR

Correspondence ETC PW moze prowadzi¢ korespondencje z KPS lub IZ lub WS
PR moze prowadzi¢ korespondencje wytgcznie z KPS
Uwaga! Wiadomosci widzg wszystkie instytucje programu
E-mail: wiekszos¢ korespondencji Pismo: wazne dokumenty




SL2014 — Podstawowe informacje

1. Harmonogram ptatnosci

Do zarzgdzania dla PW i PR
Sekcja powinna by¢ wypetniona jako jedna z pierwszych.

Zalecany uktad kwartalny.

Payment schedule

2. Zatrudnienie
Do zarzadzania dla PW i PR
Rejestracja osdéb zatrudnionych przy projekcie
Zmienne zaangazowanie w projekcie (% etatu) w trakcie

trwania projektu — generowanie nowych stanowisk

3. Zamodwienia publiczne

Do zarzadzania dla PW i PR
RIRC EoaEement Rejestracja zamowien publicznych w projekcie
Dodawanie elektronicznych dokumentéw przetargowych




SL2014 — Rejestracja wniosku o ptatnosc

Payment claim

Identification of the payment claim v @

Payment claim for the period from I 2016-10-01 Payment claim Payment claim

until I 2017-03-31 status number

Type of payment claim

[J Adcanve payment claim Payment claim for reimbursement (] payment claim settling the advance payment
Reporting payment claim [] rayment claim for final payment

1. Wpisujemy date okresu sprawozdawczego
2. Wybieramy typ wniosku o ptatnos¢. Uwaga przy czesciowym whniosku o ptatnosc

zaznaczamy dwie opcje: Reporting payment claim + Payment claim for reimbursment
3. Zaznaczamy zielony przycisk OK



SL2014 — Jak wyglada wniosek czesciowy?

=V |.' Payment claim for the period 2016-10-01 — 2017-03-31
Identification of the payment claim
Payment claim for the period from ||2016—10—Dl Payment claim | In preparation | Payment claim |
until status number
Type of payment claim
[ ]Adcanve payment claim Payment claim for reimbursement I [ Payment claim settling the advance payment
I Reporting payment claim I [ Payment claim for final payment

‘ Physical progress ‘ ‘ Financial progress ‘ ‘ Information ‘ ‘ Attachments

2 3 4 5

Projekt (dostep PW+PR)

Postep rzeczowy (dostep dla PW+PR)
Postep finansowy (PW+PR)
Informacja (PW+PR)

Zatgczniki (PR+PW)

uhwWwNE
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SL2014 — postep rzeczowy

Identification of the payment claim

Payment claim for the period from 5 2[]-16-04—01'_' Payment claim !__‘?‘P_F?_”_T‘_'_’eq | Payment claim _
until | 2016-09-30 | status number

Type of payment claim
Adcanve payment claim + Payment claim for reimbursement Payment claim settling the advance payment
+/ Reporting payment daim Payment claim for final payment

Project ‘ Physical progress ‘ Financial progress ‘ ‘ Information ‘ ‘ Attachments

[ Physical progress in project implementation ]l Output indicators ][ Result indicators ][ Problems encountered during project implementation Planned implementation course |£

.Ml.l - At least 5 J5/CPs meetings (OCT-NOV2016 and JAN-MAR. 2017)

M1.1 — On-going meetings, email correspondence with programme bodies on the programme and project implementation (OCT2016-MAR2017); A.
M1.1 — Ongoing contact with FLC when preparing documents related to reporting (OCT2016 and MAR2017); |
M1.2 - Preparation of annual work plan for 2017 (OCT2016)

M1.3 — Preparation of the 3rd progress report and partial payment claim (MAR2017)

R
Il
=l

L

“* Opisy w tych czesciach powinny by¢ krotkie zwiezte i na temat!

DOBRA BRAKTYKA:
A3.2 - Organization of conference , XYZ”. 23-24/03/17 - Gdansk, Poland. No of participants 100.
A.1.2 - Kick off conference of XYZ project . 20/11/16 - Kalmar, Sweden.

ZtA PRAKTYKA:

The project realized only one of planned activities. We also had an opportunity to do a study visit and it was so
funny.




SL2014 — postep rzeczowy a zatgczniki

Identification of the payment claim

Payment claim for the period from | 2015-01-01 Payment claim | Approved Payment claim _
until | 2016-03-31 | status number

Type of payment claim
Adcanve payment claim +' Payment claim for reimbursement Payment claim settling the advance payment
+| Reporting payment caim Payment claim for final payment

oy

Project ‘ ‘ Physical progress ‘ ‘ Financial progress ‘ ‘ Information ‘ Attachments

—

Invoices ][ Work acceptance performance

Copies of documents listed in the abovementioned table, certified as true copies, are attached.

List of other documents required by the Institution

No. Name of document Document number Document date Brief description

=

The file contains information, documents and
¥ Regional Seminar SBP2014-2020 - February 2015 (**Da0D) | M2.1 - Regional seminar FEB2015 | materials in relation to Regional Seminar - February
2015

The file contains information, documents and
2. Regional Seminar SBP2014-2020 - March 2016 (*~Da0D) M2.1 Regional seminar MAR2016 materials in relation to Regional Seminar - March

2016

The file contains information, documents and
3. Practical Workshops SBP2014-2020 - October 2015 (**Da0D) M2.5 Practical workshops OCT2015 materials in relation to Practical Workshops - October

2015




SL2014 — postep finansowy

= Payment claim for the period 2015-01-01 — 2016-03-31
-
Identification of the payment claim
e : : s oini g [ s 5. s
yment claim for the period from | 2015-01-01 | Payment claim | Approved | Payment claim | STHB.06.01.00-22-0002/16-001-04-P07
until | 2016-03-31 | status number
Type of payment claim
Adcanve payment claim +' Payment claim for reimbursement Payment claim settling the advance payment
+/ Reporting payment claim Payment claim for final payment
\g
Project ‘ ‘ Physical progress Financial progress [ Information ‘ ‘ Attachments
List of documents

i [ Expenditure settled on a flat rate basis ][ Reimbursements/Corrections ][ Sources of expenditure financing ][ Financial progress ]

Income ]

Import from .xds file

| Zestawienie [ Qq@mgpyg\y_gg}_ﬁjl_ﬁlﬁ'_}_%jji% A=) = Zestawienie Dokumentow WALUTY_EURO (2016-10-21 1. - 0 X

darzedzia | Wstawian | Uklad strc | Formuly | Dane | Recenzia  Widok | IntraDOK | & @ = & =
N [l ‘-7 4 anal - m. = _; 'oqom, J (A [ f - o
ﬁ @ B U AN EEIN Joow o § @
Wiiej > g yle  Komérki
- F | H-I S A EE 2 % &3 * - | @
chowek I zcionka | Wyrdwnanie | Liaba . Edytowanie
X3 v Je | 4,3065 v
T4lA B c [ W X Y z AR Aa
1 WNP 2a okres od 2016-04-01 unmmsw.q
2 LISTOF s ENDI
<
t Accounting or Expenditure
| 3 vi Document number register number | within the limit
Z I 4 " LP0&216 LPAWITIM | 0,00 PLN
dalecane s ‘
7 " e11018 LPAVIOSV | 0,00 PLN
° ° 8 | v
Uzycie Excela <o i o e =
Gotowy 0 E 8% (= +



SL2014 — postep finansowy

S S s Link do strony internetowej z
przelicznikiem na 97 stronie
Podrecznika Beneficjenta

2 Use of Euro

The official currency of the South Baltic Programme is the Eurc. All amounts detailed in the
Subsidy Contract and progress reports must be calculated and presented in Euros.

In accordance with Article 28 (b) of the Regulation 12992013 the expenditure incurred in a KurS Zm IeS|aca’ W ktorym

currency other than the Euro must be converted into Euros using the monthly accounting Skfadamy ra port dla WSZYStkiCh
exchange rate of the Commission for the month in which the expenditure was submitted

for verification to the First Level controller. Monthly exchange rate can be found here: Wyd atko’W pon iesionych W

http:/fec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/inforeuro/index_en.cfm

sprawozdawanym okresie

In order to avoid rounding differences, expenditure in the progress reports must be

presented with two decimal places. Partmers are obliged to insert the data into the system rozl |Czen|owym
in Euros,
It is important to note that the reimbursement of the reported costs will be made in Euros Dy et LT RRO QIS I, (;‘ @XB
E L M d Wt Uktad sti F ty | Di R Widok | IntraDOK | & =
to the lead partner bank account and further to the project partner accounts, The risk of g T = mﬁ = ———— e
= - e - i % il [ == gaolne ok s - -
any losses resulting from the currency conversion is bome by the project partners. In order \;ﬁ Ba-| B 7 U-| A & =g M@ %om ;{i Kg:jrki - -
& i £ = € 0
to avoid such losses, it is recommended that a bank account is opened in Euros for the | e S A LA I - - l@-
= fthE rl:I.ECt Schowek Czcionka Wyréwnanie 1 Liczba ] Edytowanie
e e X3 - fe | 4,3065 v
A B c w X X r4 AA Aa

1 VUNP za okres od 2016-04-01 do 2016-09-30.

2 _LIST OF DOCUMENTS CONFIRMING EXPENDIT| E
c
ti Accounting or Expenditure

3 |vi Document number register number | within the limit

4 |4 LP08216 LPAVT1N 0,00 PLN

5

-]

7 ' LP11016 LPAWA0SIV 0,00 PLN

8 -
W 4« » v[ EURO | Inna waluta %] [14 u_]e
Gotowy | [F@m sw o U {+)

http://ec.europa.eu/budget/contracts grants/info contracts/inforeuro/index en.cfm




SL2014 — postep finansowy a opisy

Niniejszy zatacznik stanowi integralna czesc rozliczenia _

Rozliczenie kosztdw zagraniczne] podréZy stuzbowe) nr_m-iazku z posiedzeniern Komitetu
Monitorujacego Interreg Potudniowy Battyk 2014-2020 w Kalmarze [Szwecja) na kwote

Whrdatki dotycza diet, transportu i zakwaterowania uczestnika spotkania: - limity zachowane
zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Procy i Polityki Spolecznef z dnia 29 styeznia 2013r w sprawie naleZnosci
preystugujgcych pracownikowt zotrudnionemu w panistwowe] lub samorzgdowej jednostce sfery budzetowef z tytulu

podrézy stuzbowef (Dz.U. 2013 poz. 167) oraz wytycznymi programu.

Wydatek refundowany ze frodkdw pomocy techniczne) projektu Interreg V-A Poland — Denmark — Germany —
Lithuania. - Sweden (South Boltic) programme Technicel Assistonce project na  podstawie  umowy
STHB.06.01.00-22-0002/16. Wydatek kwalifikowalny w kwocie [} 2 brutto, w tym:

45..-(.-a|..hm* T

techniczneg

: e S
Linia budZetowa: Budget line 3: Travel and accommodation - zt brutto)

Pamietamy o
oznakowaniach i
nalepkach!!

Jak opisac¢ dokument
ksiegowy?

- Patrz podrecznik
beneficjenta +
aneksy dla polskich
beneficjentow
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Dziekuje!

Marta Bocianowska| RPK Pomorskie | m.bocianowska@pomorskie.eu



